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Wprowadzenie:

1.

2.

w

Lokalna Grupa Dziatania POJEZIERZE RAZEM w =zakresie organizacji
I przeprowadzania naboru wnioskOw o przyznanie pomocy na operacje w zakresie
realizacji projektéw grantowych opracowata niniejsze procedury naboru i oceny wnioskow
dla projektéw grantowych.
Procedury opracowane przez Lokalng Grupg¢ Dzialania POJEZIERZE RAZEM w zakresie:
a) zasad oglaszania oraz przeprowadzania otwartego naboru wnioskdw o powierzenie
grantu;
b) wymagan stawianych co do wzoru opracowanych przez LGD dokumentéw
o0 powierzenie grantu, ktorymi sg: wzdér wniosku o powierzenie grantu, wzor
umowy o powierzenie grantu, formularz wniosku o rozliczenie grantu, wzor
sprawozdania z realizacji przez grantobiorcoOw zadania;
C) zasad wyboru grantobiorcow;
d) procedur oceny i wyboru grantobiorcow oraz oceny realizacji projektu
grantowego;
e) zasad realizacji zadan, na ktore zostaty powierzone granty oraz ich kontroli,
f) zasad przekazywania §rodkow grantobiorcom;
- s3 dostosowane i odnoszg si¢ wprost do zapisow Wytycznych nr 6/4/2017 z dnia
2 pazdziernika 2017r w zakresie jednolitego i prawidlowego wykonywania przez
lokalne grupy dziatania zadan zwigzanych z realizacjg strategii rozwoju lokalnego
kierowanego przez spotecznos¢ w ramach dziatania ,,Wsparcie dla rozwoju lokalnego
w ramach inicjatywy LEADER” objetego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich
na lata 2014-2020, jak rowniez uwzgledniaja tres¢ i zapisy Rozporzadzenia Ministra
Rolnictwa 1 Rozwoju Wsi z dnia 10 sierpnia 2017 r. zmieniajace Rozporzadzenie
Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 25 sierpnia 2016r. zmieniajacego
rozporzadzenie w sprawie szczegdtowych warunkoéw 1 trybu przyznawania pomocy
finansowej w ramach poddziatania ,,Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach
strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spotecznos¢” objetego Programem
Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020; Wytycznych nr 3/1/2017 w zakresie
niektorych zasad dokonywania wyboru operacji przez LGD; Wytycznych nr 4/2/2017
w zakresie weryfikacji poprawnos$ci realizacji zobowigzan lokalnej grupy dziatania
okreslonych w umowie o warunkach i sposobie realizacji strategii rozwoju lokalnego
kierowanego przez spoteczno§¢ w ramach Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na
lata 2014-2020; Wytycznych nr 5/3/2017 w zakresie monitoringu i ewaluacji strategii
rozwoju lokalnego kierowanego przez spoteczno$¢ w ramach Programu Rozwoju
Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020; ustawy z dnia 7 lipca 2017r. 0 zmianie
ustawy o zasadach realizacji programow w zakresie polityki spdjnosci finansowanych
w perspektywie finansowej 2014-2020 oraz niektorych innych ustaw, ktorych to LGD
zobowiazuje si¢ przestrzega¢ w procesie wdrazania i realizacji operacji w zakresie
projektéw grantowych.
Realizacja projektow grantowych jest mozliwa, jezeli zostaly one uwzglednione w LSR.
Whniosek na projekt grantowy LGD sklada do Zarzadu Wojewodztwa po wyborze
grantobiorcow. Wyboru grantobiorcow LGD dokonuje po analizie poszczegdlnych
wnioskOw o powierzenie grantow i1 zadan okreslonych w tych wnioskach w kontekscie



przysztej oceny racjonalnos$ci dokonywanej przez Zarzad Wojewodztwa w stosunku do
wniosku o przyznanie pomocy.

5. Whnioski ztozone w konkursie naboru wnioskow o przyznanie pomocy w ramach
powierzenia grantu powinny by¢ kompletne i muszg spelnia¢ wymagane przepisami
prawa wszelkie kryteria zwigzane z procedura naboru i oceny, jak tez wypelnia¢ warunki
racjonalnosci i ekonomicznej zasadnosci ponoszenia kosztow zwigzanych z realizacja
danej operacji obj¢tej danym wnioskiem o przyznanie pomocy.

6. Wybor operacji w ramach realizacji projektow grantowych LGD jest dokonywany przez
Radg¢ zgodnie z art. 21 ust. 4 Ustawy o RLKS.

7. Pomoc na projekt grantowy jest przyznawana na podstawie art. 17 ust. 3 pkt. 1 Ustawy
0 RLKS.

1. Ogolna charakterystyka rozwigzan formalno-prawnych

1.1. Beneficjenci

Kazdy grantobiorca powinien speinia¢ warunki wymienione w § 29 ust 4 pkt 3
Rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 24 wrze$nia 2015t. z pdzniejszymi
Zmianami.

. W ramach jednego naboru wnioskodawca moze zlozy¢ co najwyzej jeden wniosek we
wlasnym imieniu oraz dodatkowo jeden wniosek w imieniu podmiotu nie posiadajacego
osobowos$ci prawne;.

1.2. Koszty kwalifikowalne

Koszty mozliwe do poniesienia w ramach grantu sg tozsame z kosztami kwalifikowalnymi
okreslonymi w § 17 ust 1 pkt.1-5 oraz 7-9 Rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi
z dnia 24 wrze$nia 2015 r. z pdzniejszymi zmianami, i nie sg kosztami inwestycji polegajace;j
na budowie albo przebudowie liniowych obiektow budowlanych w czgsci dotyczacej
realizacji odcinkow zlokalizowanych poza obszarem wiejskim objetym LSR.

Warto§¢ pracy oraz ustug $wiadczonych nieodptatnie ustala si¢ jako iloczyn liczby
przepracowanych godzin oraz ilorazu przecigtnego wynagrodzenia w gospodarce narodowej
w drugim roku poprzedzajacym rok, w ktorym ztozono wniosek i liczby 168.

Warto$¢ pracy oraz uslug §wiadczonych nieodptatnie moze stanowi¢ jedynie wktad wilasny
w wysokosci nie przekraczajacej 10% catkowitych kosztow zadania pomniejszonych
o koszty ogolne.

W przypadku projektu grantowego do kosztow kwalifikowalnych zalicza si¢ wylacznie
granty. Wktad rzeczowy nie jest kosztem kwalifikowalnym, ale jest premiowany w lokalnych
kryteriach.



Koszty ogolne moga stanowi¢ maksymalnie 10% kosztéw kwalifikowalnych ogétem.

Koszty bedg uznane za kwalifikowalne jezeli sg uzasadnione zakresem operacji, niezbe¢dne do
osiggniecia jej celu oraz racjonalne.

W przypadku kosztow stanowigcych podstawe do wyliczenia kwoty pomocy do wniosku
nalezy dotgczy¢ trzy dokumenty potwierdzajgce racjonalnos¢ planowanego do poniesienia
kosztu uwzgledniajace ten sam zakres oraz parametry. W przypadku, gdy nie jest mozliwe
przedstawienie trzech dokumentow, wnioskodawca powinien dotaczyé oswiadczenie
zawierajagce wyjasnienia w tej kwestii. Do procedury wyboru oferentow nalezy stosowac
przepisy prawa okreslone przez Agencj¢ Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa oraz
Ministerstwo Rolnictwa i Rozwoju Wsi.

1.3. Wysokos¢ wsparcia

Wartos$¢ grantu nie moze by¢ nizsza niz 5 tys. zt i nie wyzsza niz 50 tys. zl,
warto$¢ zadania nie moze by¢ nizsza niz 5 tys. zl i nie wyzsza niz 50 tys. zl,
dofinansowanie do 100% kosztow kwalifikowalnych,

suma grantow udzielonych jednostkom sektora finanséw publicznych w ramach danego
projektu grantowego nie moze przekroczy¢ 20% kwoty srodkoéw przyznanych na ten projekt,

maksymalny limit wykorzystania srodkéw na 1 wnioskodawce w ramach ogtaszanych
konkursow grantowych nie moze przekroczy¢ 100 tys. zl.

2. Nabor wnioskow

LGD ogtasza konkurs oraz przyjmuje wnioski o powierzenie grantow od grantobiorcow, zgodnie
z zasadami okreslonymi w LSR.

Informacja (ogloszenie o naborze) o miejscu, terminie i zasadach sktadania operacji w ramach
Projektow Grantowych zamieszczana jest na stronie internetowej LGD 1 w siedzibie LGD nie
wczesniej niz 30 dni oraz nie podzniej niz 14 dni przed planowanym terminem rozpocze¢cia biegu
terminu sktadania wnioskow.

LGD numeruje kolejne ogloszenia o naborach (kolejny numer ogloszenia/rok/G np. 1/2016/G).
a w przypadku gdy nabor przeprowadzony bedzie na przetomie dwoch lat np. 2016 r./2017 r.,
ogloszenie powinno otrzymac¢ numer 1/2017/G.

W miejscu zamieszczenia na stronie internetowej ogloszenia naboru wnioskdw o powierzenie
grantéw LGD musi poda¢ datg jego publikacji.



LGD archiwizuje na swojej stronie internetowej wszystkie ogloszenia naboru o powierzenie

grantdéw w ramach perspektywy 2014-2020 do konca 2028 r.

Informacja (ogloszenie o naborze), o ktorej mowa w pkt 2 zawiera w szczegolnosci:

termin i miejsce sktadania wnioskow o powierzenie grantow;

okreslony zakres tematyczny projektu grantowego;

planowane do osiggnigcia w ramach projektu grantowego cele 1 wskazniki;

kwote dostepng w ramach ogloszenia;

planowane do realizacji w ramach projektu grantowego;

wskazanie miejsca upublicznienia opisu kryteriow wyboru grantobiorcéw, stanowigcych
zalacznik nr 9 umowy ramowej oraz zasad przyznawania punktow za spelnienie danego
kryteritum (np. link do miejsca publikacji tych kryteriow lub zasad), a takze wzordéw
dokumentoéw aplikacyjnych (formularze wniosku o powierzenie grantu oraz wniosku
0 rozliczenie grantu), wzoru umowy O powierzenie grantu, a takze wzoru sprawozdania
z realizacji zadania;

informacje o wysokosci kwoty grantu lub intensywnosci pomocy (poziomie dofinansowania);
informacje¢ o wymaganych dokumentach potwierdzajacych spetnienie kryteriow wyboru.
Whnioskodawca sktada wniosek osobiscie, przez petlnomocnika lub osobg¢ upowazniong

w Biurze LGD.

1)

2)
3)

4)
5)

6)

7)
8)

9)

Nie ma mozliwo$ci zmiany tresci ogloszenia naboru wnioskéw o powierzenie grantow oraz
kryteriow wyboru grantobiorcow 1 ustalonych w odniesieniu do naboru wymogéw po
zamieszczeniu ich na stronie internetowej LGD.

Whiosek o dotacje w ramach PG zawiera co najmnie;j:

pola na potwierdzenie przyje¢cia wniosku, znak sprawy oraz potwierdzenia liczby zalaczonych
dokumentow (wypekia LGD);

dane identyfikacyjne LGD (wypetnia LGD lub Wnioskodawca);

informacje dotyczace naboru wnioskdw oraz wyboru grantobiorcy przez LGD (wypehia
LGD);

informacje o udzielonym przez LGD doradztwie (wypeinia LGD);

numer identyfikacyjny nadany grantobiorcy lub nr identyfikacyjny jego wspotmalzonka, jesli
wyrazit zgod¢ na nadanie tego numeru (w przypadku osoby fizycznej), nadany zgodnie
z ustawg z dnia 18 grudnia 2003 r. o krajowym systemie ewidencji producentow, ewidencji
gospodarstw rolnych; (jesli dotyczy)

numery identyfikacyjne w zaleznosci od rodzaju grantobiorcy (NIP, REGON, KRS / numer
w rejestrze prowadzonym przez wlasciwy organ, PESEL, seria i nr dokumentu tozsamosci);
imig, nazwisko, miejsce zamieszkania i adres albo nazwe, siedzibe 1 adres grantobiorcy;
siedzib¢ oddziatlu grantobiorcy bedacego osobg prawng albo jednostka organizacyjng
nieposiadajagcg osobowosci prawnej, ktorej ustawa przyznaje zdolno$¢ prawng
— w przypadku, gdy o powierzenie grantu ubiega si¢ taka osoba albo taka jednostka, jezeli
utworzyla oddziat;

dane do kontaktu, w tym ewentualnie dane osoby uprawnionej do kontaktu (dane
pelnomocnika jesli dotyczy);



10) dane do korespondencji ;

11) dane os6b upowaznionych do reprezentowania grantobiorcy;

12) dane petnomocnika (jesli dotyczy);

13)dane jednostki organizacyjnej nieposiadajacej osobowosci prawnej, w imieniu ktorej
0 powierzenie grantu ubiega si¢ osoba prawna powigzana organizacyjnie z tg jednostka;

14) informacje o udzielonym przez LGD doradztwie (wypelnia grantobiorca);

15) informacje o realizatorze projektu (wypetnia grantobiorca);

16) planowany opis realizacji zadania, o realizacj¢ ktorego ubiega si¢ grantobiorca,
W szczegdlnosci wskazanie:

e zgodnosci z celem/celami projektu grantowego okreslonymi w ogloszeniu naboru wnioskoéw
0 powierzenie grantow,

e zgodno$ci z zakresem projektu grantowego okre§lonym w ogloszeniu naboru wnioskow
0 powierzenie grantow,

e wartosci wskaznikow projektu grantowego, ktorych osiagniecie jest zaktadane
w wyniku realizacji zadania,

e terminu i miejsca realizacji zadania;

17) plan finansowy zadania wraz z wnioskowang kwotg pomocy zaokraglong w dot do pelnych
ztotych;

18) wyliczenie limitu dostgpnego grantobiorcy;

19) zestawienie rzeczowo-finansowe zadania, ze wskazaniem parametrow dla zadania lub
poszczeg6lnych elementow zadania oraz Zrddta przyjetej ceny w formie papierowej;
19a) w wyjatkowych przypadkach z uwagi na obszerno$¢ dopuszcza si¢ przedlozenie
dokumentéw, o ktorych mowa w punkcie 19 w formie dokumentu zapisanego na
elektronicznym nosniku danych;

20) oswiadczenia i zobowigzania grantobiorcy, obejmujgce m.in.:

e os$wiadczenie o znajomosci zasad przyznawania i wyptaty pomocy w ramach grantu,
w szczegolnosci zwigzanych z prefinansowaniem grantu, jesli LGD przewiduje mozliwos¢
prefinansowania, w ramach danego naboru,

e os$wiadczenie o niewykonywaniu dzialalno$ci gospodarczej (w tym dzialalnos$ci zwolnionej
spod rygorow ustawy o swobodzie dziatalnosci gospodarczej), wyjatek stanowi grantobiorca,
ktory zgodnie ze swoim statutem w ramach swojej struktury organizacyjnej powotat jednostki
organizacyjne, takie jak sekcje lub kota. Moze on wykonywa¢ dzialalno$¢ gospodarcza, jezeli
realizacja zadania, na ktore jest udzielany grant, nie jest zwigzana z przedmiotem tej
dziatalnosci, ale jest zwigzana z przedmiotem dziatalnosci danej jednostki organizacyjnej,

e os$wiadczenie o niefinansowaniu kosztow kwalifikowalnych operacji z innych $rodkow
publicznych, z wyjatkiem przypadku, o ktorym mowa w § 4 ust. 3 pkt 1 rozporzadzenia,

e os$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych,

e os$wiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu z mozliwosci uzyskania wsparcia na podstawie
art. 35 ust. 5 oraz ust. 6 rozporzadzenia nr 640/2014,

e os$wiadczenie o niepodleganiu zakazowi dostepu do $srodkéw publicznych, o ktorym mowa
w art. 5 ust. 3 pkt 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2013
r. poz. 885, z pdzn. zm.), na podstawie prawomocnego orzeczenia sadu,
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o$wiadczenie o kwalifikowalnos$ci podatku od towarow i ustug (VAT),

o$wiadczenie o §wiadomos$ci odpowiedzialnos$ci karnej za sktadanie falszywych o$wiadczen,
zobowigzanie do umozliwienia przeprowadzenia kontroli,

zobowigzanie do prowadzenia oddzielnego systemu rachunkowosci albo korzystania

z odpowiedniego kodu rachunkowego,

zobowigzanie do stosowania Ksiegi wizualizacji znaku Programu;

21) wykaz zatgcznikoéw, (dokumentow potwierdzajacych spelnienic warunkéw powierzenia

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

grantow) oraz forma, w jakiej powinny by¢ ztozone (lista dokumentow powinna réwniez
obejmowac zatgczniki, ktore sg niezbedne do oceny poprawnosci wyboru grantobiorcow).

Dokumentem niezbednym do ustalenia speinienia kryteriow jest ,,Karta opisu operacji”
stanowigca zal. nr 1 do niniejszych procedur.
Whniosek o przyznanie pomocy wraz z wymaganymi zatacznikami sktada si¢ bezposrednio
w siedzibie LGD osobiscie, przez pelnomocnika lub osobg¢ upowazniong. LGD nadaje
wnioskom indywidualne oznaczenie (znak sprawy). Numer ten zostaje odzwierciedlony
w rejestrze prowadzonym przez LGD i wpisany na wniosku o przyznaniu pomocy
w odpowiednim miejscu.

Ztozenie wniosku potwierdzane jest na kopii pierwszej strony wniosku. Potwierdzenie
zawiera dat¢ zlozenia wniosku, liczbe ztozonych wraz z wnioskiem zalacznikow oraz jest
opatrzone pieczecig LGD 1 podpisane przez osobe przyjmujaca w LGD wniosek.

LGD nadaje wnioskom indywidualne oznaczenie (znak sprawy). Numer ten zostaje
odzwierciedlony w rejestrze prowadzonym przez LGD i wpisany na wniosku w odpowiednim
miejscu.

Whioskodawca posiada mozliwos¢ wycofania ztozonego wniosku w dowolnym momencie
trwania naboru, a nastgpnie w ramach trwajacego naboru ma mozliwo$¢ ztozenia nowego
wniosku.

Wycofanie wniosku mozliwe jest na podstawie pisemnego zawiadomienia LGD zloZonego za
pomoca poczty tradycyjnej lub osobiscie.

W LGD pozostaje §lad rewizyjny w/w wycofania wniosku o przyznanie pomocy
w postaci kopii wycofanego wniosku wraz z oryginatem pisma zawiadamiajacego LGD.

Na wniosek podmiotu ubiegajacego si¢ o wsparcie mozliwy jest zwrot ztozonych
dokumentow bezposrednio lub korespondencyjnie.

Whiosek skutecznie wycofany nie wywotuje zadnych skutkow prawnych, a podmiot bedzie
traktowany jakby tego wniosku nie ztozyl.

Wzér podania o wycofanie wniosku o przyznanie pomocy stanowi zal. nr 2 do niniejszych
procedur.

Nabor wnioskéw trwa od 14 do 30 dni (na mocy § 20 rozporzadzenia MRiRW z dnia
24.09.2015r. wraz z p6zn. zmianami w sprawie szczegdtowych warunkéw 1 trybu
przyznawania pomocy finansowej w ramach poddziatania ,,Wsparcie na wdrazanie operacji
w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spolecznos$¢” objetego Programem
Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014—2020).

Wzor wniosku o powierzenie grantu Stanowi zatacznik nr 3 do niniejszych procedur.



3. Zasady wyboru Grantobiorcow

1. W pierwszym etapie oceny LGD dokonuje oceny zgodnos$ci operacji z LSR, w zakresie:

1) zlozenia wniosku o powierzenie grantu w miejscu i terminie wskazanym w ogloszeniu
naboru wnioskéw o powierzenie grantow,

2) zgodno$ci operacji z zakresem projektu grantowego, ktory zostal wskazany
w ogloszeniu naboru wnioskdw o powierzenie grantow,

3) realizacji przez operacje celow gtownych i szczegotowych LSR, przez osigganie
zaplanowanych w LSR wskaznikow,

4) zgodnosci operacji z Programem, na podstawie punktow kontrolnych, ktore zostaty
ujete w Zatgczniku nr 3 do Wytycznych nr 6/4/2017 z dnia 2 pazdziernika 2017r.

2. Wniosek grantobiorcy podlega ocenie zgodnosci z LSR przede wszystkim poprzez oceng

zgodnosci z zakresem projektu grantowego, w ramach ktérego ma by¢ realizowane zadanie

przez grantobiorce, art. 21 ust. RKLS stosuje si¢ odpowiednio.

3. Oceny zgodnosci operacji z LSR dokonuja pracownicy Biura LGD. W celu zachowania

bezstronno$ci w ocenie pracownicy Biura LGD podpisuja deklaracje bezstronnosci,

stanowigca zalacznik nr 4 do niniejszych procedur. Podzialu wnioskow pomigdzy

pracownikow LGD w celu dokonania oceny zgodno$ci operacji z LSR dokonuje Dyrektor

Biura LGD.

4. Ocena zgodnosci operacji z LSR dokonywana jest w oparciu o karte zgodnosci z LSR

stanowigca zal. nr 5 do niniejszych procedur oraz karte¢ weryfikacji zgodno$ci operacji

z warunkami przyznania pomocy okreslonymi w Programie Rozwoju Obszarow Wiejskich na

lata 2014-2020, stanowiaca zal. nr 6 do niniejszych procedur uwzgledniajaca punkty

kontrolne, ktore ostaly ujete w Zatgczniku nr 3 do Wytycznych 6/4/2017.

5. Wyniki oceny zgodnosci z LSR pracownicy biura LGD przekazuja Radzie, ktora positkujac

si¢ efektem oceny biura 1 majac na uwadze odpowiedzialno$¢, dokonuje wyboru

grantobiorcOw zachowujac warunki okreslone w Wytycznych nr 6/4/2017.

6. Operacje, ktore nie sa zgodne z LSR nie podlegaja ocenie wedtug obowiazujacych dla

danego naboru kryteriow wyboru operacji 1 tym samym nie podlegaja wyborowi. Decyzja

w tej sprawie musi zosta¢ podjeta przez LGD z zachowaniem $ladu rewizyjnego.

7. Posiedzenia Rady LGD zwotywane s3 na wniosek Przewodniczacego Rady LGD.

Posiedzenia sg protokolowane, obowigzuje lista obecno$ci przy pomocy ktorej stwierdza si¢

kworum. Kworum stanowi co najmniej 50% obecnych cztonkdéw organu decyzyjnego przy

zachowaniu parytetu.

8. W terminie do 100 dni od dnia zamieszczenia ogloszenia, LGD za posrednictwem Rady

LGD dokonuje wyboru grantobiorcéw oraz ustala kwote wsparcia.

9. Kazda operacja zostaje poddana ocenie co najmniej 6 0sob — cztonkéw Rady LGD.

10. Podczas dokonywania wyboru operacji Rada LGD:

1) stosuje procedur¢ wyboru i oceny operacji w ramach LSR zapewniajacg bezstronnos¢

cztonkow rady (uwzgledniajaca obowigzkowe wypehianie pisemnych deklaracji
1 o$wiadczen o zachowaniu bezstronnosci przez cztonkéw rady), stanowigca zatacznik
nr 3 umowy ramowej,



2) dokonuje wyboru operacji w oparciu o kryteria wyboru operacji okreslone w LSR
I majgce zastosowanie w ramach danego naboru (art. 19 ust. 4 pkt 2 lit. b ustawy
RLKS),

3) zapewnia podczas posiedzenia w sprawie wyboru operacji sklad rady zgodny
Z wymaganiami okre§lonymi w art. 32 ust. 2 lit. b rozporzadzenia nr 1303/2013,

4) zapewnia podczas przeprowadzania glosowania nad wyborem poszczegdlnych operacji
zachowanie parytetu okreslonego w art. 34 ust. 3 lit. b rozporzadzenia nr 1303/2013,

5) zapewnia, ze sklad rady jest zgodny ze strukturg okreslong w LSR, a w przypadku jej
zmiany ZW nie wnidst sprzeciwu, w trybie § 10 ust. 7 umowy ramowej,

6) ustala kwote wsparcia.
11. Kryteria oceny operacji stanowig zaltacznik nr 7 do niniejszych procedur.
12. Po wypetnieniu kart - punktowych kryteriow wyboru oraz zliczeniu i zsumowaniu
przyznanych punktow, ustala si¢ §rednig arytmetyczng dla kazdej ocenianej operacji dzielac
sume uzyskanych punktow przez liczbe osob oceniajacych dang operacje.
13. Mozliwe jest przyznawanie jedynie punktow cato$ciowych, nie dopuszcza si¢ punktacji
utamkowe;.
14. W przypadku rozbieznych ocen czlonkow Rady LGD (wystepuje jezeli roznica w ocenie
koncowej przekroczy 20 % ogodlnej ilosci punktéw), Przewodniczacy Rady LGD oglasza
ponowng ocen¢ operacji przez wszystkich oceniajacych dany wniosek. Cztonkowie Rady
muszg uzasadni¢ swoja ocene, ktérg mozna ponownie zweryfikowac.
15. Operacje, ktore nie uzyskaty minimalnej liczby punktéw, okre§lonej w karcie oceny
wedhug kryteriow wyboru (czyli co najmniej 50%), nie moga zosta¢ uznane za wybrane do
realizacji 1 tworza liste operacji niewybranych.
16. Operacje, ktore uzyskaty minimalng liczb¢ punktow okre§long w karcie oceny, tworza
liste rankingowa wedlug uzyskanej najwyzszej $redniej punktowej operacji wybranych ze
wskazaniem, ktére z operacji mieszczg si¢ w limicie srodkow wskazanym w ogloszeniu
o naborze wnioskéw o udzielenie wsparcia.
17. W sytuacji wyjatkowej, kiedy operacje uzyskajg taka samg ilos¢ punktow, wyzsze miejsce
na licie rankingowej otrzymuje wniosek ztozony wczesniej (zgodnie z ewidencja
przyjmowania wnioskow).
18. Kwestie sporne zaistniatle podczas naboru wnioskow, ich oceny i wyboru jak réwniez
w przypadku przeslanek $wiadczacych o niezastosowaniu si¢ czlonkéw Rady LGD do
procedur zachowania bezstronnosci i ryzyka wystgpienia konfliktu intereséw rozstrzyga
Komisja Rewizyjna LGD POJEZIERZE RAZEM.
19. Listy operacji zgodnych z LSR, niezgodnych z LSR operacji niewybranych ze wzgledu na
nieuzyskanie minimalnej liczby punktoéw oraz operacji wybranych ze wskazaniem, ktore
z operacji mieszczg si¢ w limicie Srodkow wskazanym w ogloszeniu o naborze wnioskow
powierzenie grantow, zatwierdzane sg przez Rade LGD stosownymi uchwatami. Uchwaly
zatwierdzajace wyzej wymienione listy, podejmowane sa zwykta wiekszoscig gltoséw przy
obecnos$ci co najmniej 50% cztonkéw Rady LGD, przy zachowaniu parytetu.
20. Dla kazdej operacji zlozonej w trakcie naboru wnioskdw o powierzenie grantow Rada
LGD podejmuje uchwale uwzgledniajaca wynik oceny.
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21. Biuro zamieszcza listy na stronie internetowej.

22. Po zakonczeniu wyboru operacji, LGD informuje wnioskodawcéw o wyniku oceny
zgodnosci operacji z LSR lub wyniku wyboru, w tym oceny w zakresie speiniania przez
operacje kryteriow wyboru wraz z uzasadnieniem oceny i podaniem liczby punktow
otrzymanych przez operacj¢ oraz mozliwosci odwolania si¢ od decyzji Rady ze wskazaniem
warunkow, trybu 1 podmiotu, do ktoérego nalezy wnie$¢ odwotanie (wzoér odwotania stanowi
zal. nr 8 do niniejszych procedur).

23. LGD informuje o ustalonej kwocie wsparcia. W przypadku pozytywnego wyniku wyboru
operacji powyzsza informacja zawiera takze wskazanie, czy operacja miesci si¢ w limicie
srodkéw wskazanym w ogloszeniu naboru wnioskOw o przyznanie pomocy, zgodnie z art. 21
ust. 5 pkt 1 ustawy RLKS. Informacje¢ dla wnioskodawcéw nalezy sporzadzi¢ w postaci
pisma, podpisanego przez osob¢ upowazniong.

24. Uzasadnienie oceny powinno by¢ przygotowane w sposob pozwalajacy na ewentualne
odniesienie si¢ wnioskodawcy do przyznanych punktow, a wigc konieczne jest zawarcie
uzasadnienia odnos$nie punktow przyznanych za poszczegélne kryteria, a nie jedynie
ogolnego uzasadnienia oceny. W przypadku gdy uzyskana liczba punktéw jest wynikiem
usrednienia ocen czlonkow Rady za niewystarczajace uwaza si¢ uzasadnienie informujace, ze
przyznana liczba punktow wynika z usrednienia ocen cztonkéw Rady. Konieczne jest nadal
zawarcie uzasadnienia do punktéw przyznanych za poszczeg6lne kryteria.

25. Uzasadnienie dla wnioskodawcy moze mie¢ postaé zanonimizowanych kopii kart oceny
wnioskOw o przyznanie pomocy, w ktorych kazdy cztonek Rady uzasadnia swoja oceng lub
zestawienia informacji pochodzacych z tych kart.

26. W przypadku projektow wybranych przez LGD do realizacji, ktore mieszcza si¢ w limicie
srodkow, w terminie 7 dni po dokonaniu wyboru operacji, Biuro LGD przekazuje informacjg
w tym wzgledzie, jako skan pisma przesytany jedynie droga poczty elektronicznej, jezeli

wnioskodawca podat adres email.

27. W pozostatych przypadkach, skan pisma jest przekazywany droga poczty elektronicznej,

a oryginat pisma listem poleconym, za zwrotnym potwierdzeniem odbioru. Jest to niezbgdne
w celu potwierdzenia dorgczenia pisma.

28. Procedur¢ rozpatrywania odwotan od rozstrzygnie¢ Rady w sprawie wyboru operacji do
finansowania w ramach projektow grantowych reguluje Regulamin Rady.

29. Po uwzglednieniu odwotah Rada podejmuje ostateczne uchwaty o przyjeciu listy operacji
niewybranych oraz wybranych do udzielenia wsparcia.

30. W sytuacji braku mozliwos$ci osiagnigcia celow projektu grantowego i wskaznikow jego
realizacji, na podstawie ztozonych/wybranych wnioskow o powierzenie grantow lub na
skutek rezygnacji przez grantobiorcow z realizacji zadanh lub rozwigzania umow
0 powierzenie grantu, LGD dopuszcza mozliwos¢ dofinansowania Kkolejnej operacji
znajdujacej si¢ na liscie operacji wybranych w danym naborze (z najwigkszg liczbg punktow),
ktora wczesniej nie uzyskata dofinansowania ze wzgledu na limit sSrodkéw przeznaczonych na
nabor lub ponownie przeprowadza konkurs.

31.0stateczne listy zamieszczone zostajg na stronie LGD, a biuro powiadamia
wnioskodawcow 0 ostatecznych wynikach oceny
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. Wezwanie do zlozenia korekty.

Jezeli w trakcie rozpatrywania wniosku o powierzenie grantu stwierdzone zostang braki
lub omyiki, konieczne jest uzyskanie wyjasnien lub dokumentoéw niezbednych do oceny
zgodnos$ci operacji z LSR, wyboru operacji lub ustalenia kwoty wsparcia, LGD wzywa
podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy do ztozenia tych wyjasnien lub dokumentow
badz dokonania stosownej korekty.

Whnioskodawca do ztozenia poprawek moze by¢ wezwany dwukrotnie przez LGD skanem
pisma okreslajacego zakres uzupelnien 1 wyjasnien za pomocag poczty elektronicznej
wskazanej we wniosku o przyznanie pomocy. O przestaniu skanu pisma wnioskodawca
jest informowany telefonicznie przez pracownika biura, ktory sporzadza notatke
Z przeprowadzonej rozmowy.

Do ztozenia wyjasnien w danej kwestii lub zlozenia danego dokumentu nie mozna
wzywa¢ wielokrotnie (LGD nie powinna wskaza¢ dokumentu, do ktérego zlozenia
wnioskodawca byt uprzednio zobowigzany w wezwaniu do ztozenia dokumentu).

. Na uzupetnienia o ktorym mowa w p. 2, wnioskodawca ma 7 dni kalendarzowych od
momentu powiadomienia go telefonicznego o konieczno$ci przestania uzupeinien lub
wyjasnien.

Whnioskodawca sktada kompletng dokumentacje, uzupetniong o brakujace zalaczniki w 2
egzemplarzach oraz jej elektroniczng wersje, analogicznie do procedury przygotowania
wniosku 0 powierzenie grantu. Pracownik Biura LGD dokonuje potwierdzenia przyjecia
korekty wniosku wraz z zalacznikami, potwierdza za zgodnos$¢ kserokopie oraz zlicza
zalaczniki, potwierdzajac na pierwszej stronie korekty wniosku o powierzenie grantu ich
ilos¢.

. Na podmiocie ubiegajacym si¢ o przyznanie pomocy ciazy obowigzek przedstawiania
dowodow oraz skladania wyjasnien niezbednych do oceny zgodnos$ci operacji z LSR,
wyboru operacji lub ustalenia kwoty wsparcia zgodnie z prawda i bez zatajania
czegokolwiek. Ponadto ci¢zar udowodnienia faktu spoczywa na podmiocie, ktory z tego
faktu wywodzi skutki prawne.

Whioskodawca zalgcza tylko i wylacznie dokumenty i/lub wyjasnienia do ktorych zostat
wezwany w pismie. Stosowne korekty w formularzach mozliwe sa tylko w zakresie
okreslonym w pismie.

W wyniku ztozonych wyjasnien LGD dokonuje ponownej oceny zgodnosci z LSR
poprzez wypelnienie kolejnej karty zgodnoS$ci operacji z LSR tylko w punktach, ktorych
dotyczyto wezwanie do uzupetnienia. Ocena zgodnosci z PROW 2014-2020 dokonywana
jest na formularzu wypetnionym w trakcie pierwotnej oceny zgodnosci z PROW.
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9. W przypadku w ktorym Wnioskodawca nie zlozy w wyznaczonym terminie dokumentoéw
i/lub wyjasnien, wniosek o powierzenie grantu podlega dalszej ocenie w formie w jakiej
zostat ztozony w Biurze LGD POJEZIERZE RAZEM.

10. Kompletng dokumentacje¢ dotyczaca wniosku przekazuje si¢ do oceny przez Rade LGD.

5. Zasady wnoszenia / rozpatrywania odwotan Grantobiorcow od
wyniku oceny Rady.

1. Wnioskodawca ma mozliwo$¢ zlozenia do Rady odwotania od wynikéw oceny poprzez
ztozenie bezposrednio w Biurze pisemnego odwolania w terminie 5 dni od dnia dorgczenia
pisemnej informacji. Odwotanie ma posta¢ wniosku o ponowne rozpatrzenic wniosku
0 powierzenie grantu.

2. Podmiotowi ubiegajacemu si¢ o wsparcie przystuguje prawo wniesienia odwotania od:

e negatywnej oceny zgodnosci operacji z LSR lub,

e nieuzyskania przez operacje minimalnej liczby punktéw albo,

e wyniku wyboru, ktory powoduje ze operacja nie miesci si¢ w limicie
srodkow wskazanym w ogloszeniu o naborze tych wnioskow.

e ustalenia przez LGD kwoty wsparcia nizszej niz wnioskowana

3. W przypadku zlozenia odwolania niespetniajacego wymogdéw formalnych lub
zawierajacego oczywiste omytki, LGD wzywa do jego uzupehienia lub poprawienia w nim
oczywistych omytek w terminie 7 dni liczac od dnia otrzymania wezwania, pod rygorem
pozostawienia odwotania bez rozpatrzenia. Wezwanie to wstrzymuje bieg terminu weryfikacji
odwotania.

4. Odwotanie od negatywnej oceny zgodnos$ci operacji z LSR zawiera wskazanie w jakim
zakresie podmiot ubiegajacy si¢ o wsparcie nie zgadza si¢ z tg oceng oraz uzasadnienie
stanowiska tego podmiotu.

5. Sam fakt nie zmieszczenia si¢ w limicie $§rodkow w danym naborze nie moze stanowic¢
wytacznej przestanki do wniesienia odwotania.

6. LGD w terminie 14 dni od wniesienia odwotania dokonuje weryfikacji wynikéw dokonanej
przez siebie oceny operacji, i dokonuje zmiany podjetego rozstrzygniecia, co skutkuje:
e skierowaniem projektu do wlasciwego etapu oceny (w przypadku odwolania
od negatywnej oceny zgodnosci operacji z LSR), albo
e umieszczeniem go na liscie projektéw wybranych do dofinansowania w wyniku
przeprowadzenia procedury odwotawczej (w przypadku odwolania od nie uzyskania
minimalnej liczby punktéw lub wynikow wyboru, ktory spowodowal, ze operacja nie
miesci si¢ w limicie srodkow);
albo podtrzymuje swoje stanowisko oraz oceng.
7. Decyzje Rady podjete w efekcie rozpatrzenia odwotan sg ostateczne.
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6. Ustalanie kwoty wsparcia

1. Rada LGD ustala wysoko$¢ pomocy poprzez:
o weryfikacje kosztow kwalifikowalnych operacji 1 stwierdzenie przez LGD
niekwalifikowalno$ci danego kosztu lub w wyniku obnizenia wysokosci kosztow
w drodze badania racjonalnosci,
e dostosowanie kwoty do pozostalego do wykorzystania limitu na beneficjenta
w okresie programowania 2014-2020
2. W przypadku gdy wnioskowana kwota pomocy powoduje, ze operacja nie miesci si¢
w limicie §rodkéw wskazanych w ogloszeniu Rada moze obnizy¢ kwote wsparcia do poziomu
powodujacego, ze dana operacja zmiesci si¢ w limicie $Srodkéw wskazanych w ogloszeniu,
jednak kwota ta nie moze by¢ nizsza niz 5 tys. zi. Dzialanie to nie wymaga wcze$niejszej
zgody wnioskodawcy, ktory ma prawo zlozenia odwotania w tym zakresie. Uwzglednienie
odwotania spowoduje wprowadzenie operacji na list¢ rezerwowa.

7. Zasady odstepowania od konkursu na wybor wnioskow
0 powierzenie grantu

1. LGD ma prawo odstgpienia od naboru wnioskOw o powierzenie grantdw (uniewaznienia
naboru) lub ponownego jego przeprowadzenia w szczegolnosci gdy:
1) w odpowiedzi na ogloszony nabor wnioskOw o powierzenie grantow ztozono
wigkszo$¢ wnioskow niezgodnych z LSR;
2) granty wybrane do finansowania nie zrealizujg wszystkich zaplanowanych w ramach
Projektu grantowego celow i wskaznikow;
3) w wyniku negatywnej oceny wyboru Grantobiorcow przez Zarzad Wojewodztwa;
4) w innym uzasadnionym przypadku
2. O uniewaznieniu naboru lub ogloszenia naboru uzupehiajacego decyduje Zarzad
Stowarzyszenia w formie uchwaly.

8. Zasady tworzenia listy rezerwowej Grantobiorcow, lub
dokonywania ponownego wyboru Grantobiorcow, lub odstepowania
od konkursu, lub ponownego jego przeprowadzenia.

1. Wnioski o powierzenie grantdw, ktére zostaly wybrane do realizacji a nie mieszczg si¢
w limicie $rodkoéw przeznaczonych na realizacj¢ PG tworzg list¢ rezerwowa.
2. Lista rezerwowa wykorzystywana jest w sytuaciji:
1) rezygnacji Grantobiorcow z realizacji zadan wybranych do realizacji i mieszczacych
si¢ w limicie §rodkow przeznaczonych na PG;
2) gdy LGD odmoéwita podpisania umowy o powierzenie grantu Grantobiorcy, ktorego

operacja zostala wybrana do przyznania grantu i miescita si¢ w limicie Srodkow
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3)
4)

wskazanym w ogloszeniu naboru wnioskéw o powierzenie grantow, jezeli zaszly
okoliczno$ci uniemozliwiajagce podpisanie umowy, a w szczegdlnosci wystgpowanie
Grantobiorcy w Krajowym Rejestrze Dhuznikéw, osoby reprezentujace Grantobiorce
zostaty skazane za przestepstwa umyslne itp.;

rozwigzania umow o powierzenie grantow;

gdy powstaty oszczednos$ci w ramach realizacji operacji obj¢tej umowg o powierzenie
grantu.

4, Niezwlocznie, w terminie nie dtuzszym niz 7 dni od dnia odstgpienia od konkursu, Biuro
LGD informuje Grantobiorcéw o odstgpieniu od konkursu, podajac jednoczesnie przyczyne

odstgpienia 1 informujac o planowanym ponownym ogloszeniu naboru wnioskow
0 powierzenie grantow.

9. Zasady zawierania umowy o powierzeniu grantu

1. Po dokonaniu wyboru Grantobiorcow 1 zakonczeniu procedury odwotawczej LGD

informuje Grantobiorce, ze grant zostal wybrany do realizacji w ramach PG, a zawarcie
umowy O powierzenie grantu nastgpi niezwtocznie p0o zawarciu umowy 0 powierzenie
pomocy na PG pomiedzy LGD, a Zarzadem Wojewodztwa.

2. Ostateczna kwota i zakres grantu wskazany w umowie o powierzenie grantu moga ulec
zmianie w wyniku weryfikacji wniosku o powierzenie grantu przez ZW.

3. Formularz umowy 0 powierzenie grantu stanowi zalgcznik nr 9 do niniejszych procedur
| zawiera:

1)
2)
3)
4)

5)
6)
7)
8)
9)

oznaczenie stron,
podstawe prawng sporzadzenia umowy o powierzenie grantu,
postanowienia ogolne,

cel realizacji zadania, na ktory udzielono grant i wskazniki, jakie majg by¢ osiggnigte
w wyniku realizacji zadania,

miejsce i czas realizacji zadania,
kwote grantu 1 wkltadu wlasnego,
zasady prefinansowania zadania,
zadania Grantobiorcy,

zobowigzania Grantobiorcy, z uwzglednieniem zapewnienia trwato$ci grantu, zgodnie
z art. 71 ust. 1 rozporzadzenia nr 1303/2013 oraz obowigzku przechowywania
dokumentacji, a takze gromadzenia i przechowywania dokumentéw dotyczacych
zadania, na ktore udzielany jest grant oraz udostepniania informacji i dokumentoéw
niezb¢dnych do przeprowadzenia kontroli, monitoringu i ewaluacji zadania, na ktore
udzielany jest grant, oraz umozliwienia przeprowadzenia kontroli uprawnionym
podmiotom, a takze zobowigzania wynikajace z rozporzadzenia LSR,

10) zobowigzania Grantobiorcy do spetnienia przez okres realizacji projektu grantowego

okreslonych warunkow zawartych w umowie o przyznaniu pomocy na projekt
grantowy,
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11) zasady realizacji i rozliczania grantdéw, w szczego6lnosci obejmujgce rodzaj i tryb
przekazywania przez Grantobiorce dokumentacji zwigzanej z realizacja zadania,
warunki 1 dokumenty potrzebne do rozliczenia grantu, zasady przedkladania
1 przechowywania faktur oraz dokumentéw o rownowaznej wartosci dowodowe;j
wystawionych na grantobiorcow, dokumentujacych poniesienie przez grantobiorcOw
wydatkow zwigzanych z grantem oraz dowodoéw zaplaty, zasady dokumentowania
poniesienia wktadu niepieni¢znego,

12) sposob i terminy wezwania do usuni¢cia brakéw lub zlozenia wyjasnien na etapie
rozliczenia grantu,

13) zasady oceny realizacji grantu oraz zasady przeprowadzania kontroli przez LGD,
réwniez w okresie jego trwato$ci,

14) obowiazki i tryb udostepnienia informacji uprawionym podmiotom w okresie realizacji
1 trwalos$ci projektu grantowego,

15) zakres i tryb sktadania sprawozdania z realizacji przez grantobiorce grantu/zadania,
réwniez w okresie trwatosci operacji,

16) zakres kar zwigzanych z niewykonaniem przez grantobiorc¢ zobowigzan,
17) numeru rachunku bankowego grantobiorcy, na ktory bedzie przekazywany grant,
18) forma zabezpieczenia wykonania zobowigzan umownych,

19) zobowigzanie do zwrotu grantu w przypadku wykorzystania go niezgodnie z celami
projektu grantowego oraz zasady odzyskiwania $rodkoéw finansowych w przypadku
niewywigzania si¢ grantobiorcy z warunkow umowy.

4. Umowa o powierzenie grantu moze zosta¢ zmieniona na wniosek LGD lub Grantobiorcy.

W trakcie realizacji operacji objetej umowg o powierzenie grantu — O ile zajdzie taka
konieczno$¢ — Grantobiorca moze si¢ zwroci¢ do LGD o zmiang umowy. W tym celu
Grantobiorca wystgpuje z pisemnym wnioskiem do LGD wskazujac zakres planowanych
zmian. Wniosek powinien by¢ podpisany przez osoby upowaznione do reprezentacji
Grantobiorcy.

5. Zmiana umowy wymaga pisemnego aneksu i jest dokonywana na warunkach okreslonych
W umowie 0 powierzenie grantu.

6. Umowa o powierzenie grantu odzwierciedla wysoko$¢ zobowigzan oraz zakres grantu
wynikajacy z umowy o przyznanie pomocy. Jesli LGD nie dokona odpowiednich zmian
w zawartych umowach o powierzenie grantow — refundacja bedzie dotyczy¢ jedynie tej
czesci grantu, ktdra zostala uznana za racjonalna.

10. Zasady weryfikacji wykonania zadan przez Grantobiorcow.

1. Grantobiorca zobowigzany jest do dokumentowania kazdego etapu realizacji operacji
(np. dokumenty, zdjecia, filmy).

2. Grantobiorca zobowigzany jest do prowadzenia dokumentacji finansowo-ksiegowe;]
zwigzanej z wydatkami ponoszonymi w ramach realizacji operacji.

3. Grantobiorca zobowigzany jest do prowadzenia na potrzeby realizacji operacji odrgbnego
systemu rachunkowos$ci umozliwiajacego identyfikacje wszystkich zdarzen zwigzanych
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z realizacjg operacji albo wykorzystywania do ich identyfikacji odpowiedniego kodu
rachunkowego. Wyodrebnienie odbywa si¢ w ramach ksigg rachunkowych lub poprzez
prowadzenie zestawienia faktur 1 rownorzednych dokumentéw ksiggowych, jezeli
Grantobiorca nie jest zobowigzany do prowadzenia ksiag rachunkowych.

4. Koszty sa kwalifikowalne, jesli zostaty poniesione od dnia, w ktorym zostata zawarta
z Grantobiorcg umowa o powierzenie grantu, a W przypadku kosztéw ogolnych — od 1
stycznia 2014 r.

5. Koszty poniesione w ramach realizacji operacji sg zwracane Grantobiorcy, jezeli zostaty
poniesione zgodnie z warunkami okreslonymi w przepisach prawa i w umowie o powierzenie
grantu, na podstawie prawidlowo wystawionej i opisanej faktury lub dokumentu ksiggowego
o robwnowaznej wartosci dowodowe;.

6. Dokumenty ksiggowe przedstawiane do wniosku o rozliczenie grantu powinny odpowiadac
warunkom, o ktérych mowa w ustawie z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci, a takze
powinny zawiera¢ na odwrocie dokumentu opis wskazujacy na to, ze wydatek zostat
poniesiony w ramach realizacji operacji ze wskazaniem daty i numeru umowy 0 powierzenie
grantu, zadania, ktorego dokument dotyczy, a takze z wyszczegdlnieniem, w jakim zakresie
wydatek zostal pokryty z kwoty otrzymanego grantu, a w jakim ze srodkéw wiasnych — jezeli
Grantobiorca wnosi wktad wiasny. Dokumenty te powinny by¢ takze w catosci optacone.

7. Grantobiorca moze ponosi¢ wydatki w ramach realizacji operacji w formie rozliczenia
pieni¢znego w przypadku transakcji do 1000 zl, a w przypadku transakcji, ktorej warto$¢, bez
wzgledu na liczb¢ wynikajacych z niej ptatnosci, przekracza 1000 zt — w formie rozliczenia
bezgotowkowego.

8. Grantobiorca zobowiagzany jest do gromadzenia i1 przechowywania dokumentéw
dotyczacych realizacji operacji przez okres 5 lat od dnia dokonania platnosci koncowej
w ramach projektu grantowego.

11.Zasady rozliczania realizacji zadan przez Grantobiorcow.

1. Po zakonczeniu realizacji zadania Grantobiorca, w ciggu 30 dni, sktada osobiscie w Biurze
LGD wniosek o rozliczenie grantu wraz z niezb¢dnymi dokumentami (oryginaty do wgladu).
W przypadku, gdy Grantobiorca nie zlozy wniosku o rozliczenie grantu, w terminie
okreslonym w umowie o powierzenie grantu, LGD wzywa Grantobiorce do ztozenia wniosku
o rozliczenie grantu wyznaczajac mu w tym celu dodatkowy termin.
2. Niezlozenie przez Grantobiorce wniosku o rozliczenie grantu, mimo wyznaczenia
dodatkowego terminu, stanowi podstawe do rozwigzania umowy o powierzenie grantu.
3. Whniosek o rozliczenie grantu rozpatrywany jest przez LGD w terminie 21 dni od dnia jego
ztozenia.
4. Weryfikacja wniosku o rozliczenie grantu polega na sprawdzeniu zgodnosci realizacji
operacji lub jej etapu z warunkami okre§lonymi w przepisach prawa oraz w umowie
0 powierzenie grantu, w szczegbdlnosci pod wzgledem speiniania warunkéw w zakresie
kompletnosci i poprawnosci formalnej wniosku oraz prawidtowosci realizacji i finansowania
operacji lub jej etapu.
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5. LGD moze wezwa¢ Grantobiorce do uzupetnienia lub poprawienia wniosku o rozliczenie
grantu lub dostarczenia dodatkowych dokumentoéw i ztozenia dodatkowych wyjasnien,
wyznaczajac Grantobiorcy w tym celu odpowiedni termin, nie dtuzszy jednak niz 7 dni.

6. Skierowanie do Grantobiorcy wezwania w sprawie usuni¢cia brakoéw Ilub zlozenia
wyjasnien wstrzymuje bieg terminu rozpatrywania wniosku jednak nie rzutuje na pozostate
wnioski o przyznanie pomocy i dokumentacje.

7. Koszty kwalifikowalne operacji beda uwzgledniane w wysokosci faktycznie 1 prawidtowo
poniesionych kosztow kwalifikowalnych, w wysokosci nie wyzsze] niz wynikajgca
z zestawienia rzeczowo-finansowego operacji.

8. W przypadku, gdy Grantobiorca nie uzupehnit i nie poprawil w sposob wystarczajacy
wniosku, lub nie dostarczyl odpowiednich dokumentéw i wyjasnien, wydatki w czesci, jakiej
dotyczyto wezwanie, moga zosta¢ uznane za nickwalifikowalne.

12. Zasady sprawozdawczoSci z realizacji zadan przez Grantobiorcow.

1. Grantobiorca po rozliczeniu operacji w okresie 3 miesiecy sklada sprawozdanie,
tre§¢ sprawozdania stanowi zatacznik nr 10 do niniejszych procedur.

2. Sprawozdanie ztozone przez Grantobiorce pozwoli zweryfikowac czy cele zaplanowane
w LSR zostaty osiagni¢te poprzez wykonanie wskaznikow wraz z ich monitoringiem.

13. Zasady kontroli grantow.

1. Kontrola moze by¢ przeprowadzona zaréwno u Grantobiorcy w miejscu realizacji operacji,
jak i w LGD.

2. Zarzad ustala termin i zakres kontroli, o czym Biuro LGD informuje Grantobiorce, co
najmniej 3 dni przed planowang kontrolg (telefonicznie, e-mail, poczta tradycyjna, faks).
Grantobiorca moze by¢ zobowigzany do przygotowania i1 dostarczenia do LGD zadanych
dokumentow, do udzielenia wszelkich informacji 1 wyjasnien zwigzanych z realizacja
operacji w wyznaczonym terminie, a takze do udostepnienia miejsca realizacji operacji.

3. W razie powzigcia informacji o nieprawidtowosciach w realizowaniu operacji, LGD moze
takze przeprowadzi¢ kontrole dorazng, bez koniecznosci informowania Grantobiorcy
0 zamiarze jej przeprowadzenia w okreslonym wyzej terminie.

4. Ustalenia poczynione w trakcie kontroli moga prowadzi¢ do korekty wydatkow
kwalifikowalnych w ramach realizacji operacji.

5. W uzasadnionych przypadkach, w wyniku kontroli, wydawane sg zalecenia pokontrolne,
a Grantobiorca zobowigzany jest do przeprowadzenia dziatah naprawczych
W wyznaczonym terminie, nie dtuzszym jednak niz 14 dni, oraz do powiadomienia LGD
0 ich wykonaniu.
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14. Opis sposobu zabezpieczenia sie LGD przed niewywiazywaniem sie
Grantobiorcow z warunkow umowy.

1. W celu zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy o powierzenie grantu, Grantobiorca
podpisuje w LGD weksel in blanco wraz z wypetniong deklaracja wystawcy weksla.
Formularz deklaracji wekslowej LGD udostgpnia Grantobiorcy wraz z wzorem umowy
0 powierzenie grantu, natomiast weksel in blanco udostgpniany jest w chwili podpisywania
dokumentow.

2. Weksel podpisywany jest przez osoby upowaznione do reprezentacji Grantobiorcy.
W przypadku, gdy Grantobiorcg jest sformalizowang grupa nieposiadajacg osobowosci
prawnej, weksel podpisywany jest przez osoby upowaznione do reprezentowania
podmiotu, w ramach ktoérego grupa ta zostata powotana.

3. Weksel in blanco Grantobiorcy, bedacego osoba fizyczng, wymaga porgczenia przez
malzonka lub ztozenia o§wiadczenia o niepozostawaniu w zwigzku matzenskim.

4. LGD zwraca Grantobiorcy weksel po uptywie 5 lat od dokonania ptatnosci koncowe;j
w ramach projektu grantowego, pod warunkiem wypelnienia przez Grantobiorce
wszystkich zobowigzan okreslonych w umowie o powierzenie grantu.

5. LGD niezwlocznie zwraca weksel Grantobiorcy w przypadku:

1) rozwigzania umowy o powierzenie grantu przed dokonaniem wyptaty na rzecz
Grantobiorcy;

2) odstapienia od umowy przed dokonaniem wyptaty na rzecz Grantobiorcy;

3) zwrotu przez Grantobiorce kwoty grantu wraz z naleznymi odsetkami.

15. Wyprzedzajace finansowanie

Jezeli LGD otrzyma prefinansowanie operacji w zwigzku z podpisang umowg grantowa,
srodki te zostang przekazane zgodnie z postanowieniami uméw o powierzenie grantu,
W wysokos$ci 1 terminach niezbednych dla prawidtowej realizacji zadan w ramach projektu
grantowego.

16. Przekazanie ostatecznych wynikéw oceny

1. Rada po uwzglednieniu ewentualnych odwotlan aktualizuje liste¢ operacji ocenionych.
Biuro LGD zamieszcza na stronie informacje o wynikach oceny wraz z protokotem.

2. Po dokonaniu wyboru Grantobiorcow (w tym zakonczeniu ewentualnej procedury
odwotawczej) LGD informuje Grantobiorcg, ze grant zostal wybrany do realizacji
w ramach projektu grantowego, a zawarcie umowy o powierzenie grantu nastgpi po
zawarciu umowy z Zarzadem Wojewodztwa, z tym, ze ostateczna kwota i zakres grantu
mogg ulec zmianie (kwota moze by¢ zmniejszona).

3. Ocena Zarzadu Wojewodztwa moze skutkowa¢ koniecznoscig dokonania przez LGD
ponownego wyboru grantobiorcow w ramach tego samego konkursu albo ponownego
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przeprowadzenia konkursu.

17. Przekazywanie srodkow Grantobiorcom.

1. LGD przekazuje Grantobiorcom srodki finansowe na realizacje zadan stuzacych projektu
grantowego, zgodnie z postanowieniami umoéw O powierzenie grantu, w wysokosSci
i w terminach niezbednych dla prawidtowej realizacji zadan w ramach projektu grantowego.
2. W przypadku, gdy LGD wnioskowata o wyprzedzajace finansowanie operacji i zostato ono
przyznane na podstawie umowy o przyznaniu pomocy na projekt grantowy, wyplata srodkow
z tego tytutu nast¢puje na wyodrebniony rachunek LGD, po zawarciu i przedstawieniu w ZW
umow o powierzeniu grantu.

Podsumowanie:

1. Do projektéw grantowych LGD w szczego6lno$ci maja zastosowania szczegdtowe przepisy
Ustawy o RLKS oraz rozporzadzenia LSR.

2. LGD podpisuje umowe z wybranym Grantobiorca na powierzenie grantu i realizacj¢
zadania w ramach projektu grantowego w wyniku pozytywnego rozpatrzenia wniosku
0 przyznanie pomocy na realizacj¢ grantu, niezwlocznie po zawarciu umowy o przyznaniu
pomocy pomiedzy LGD a ZW, kiedy okreslona juz bedzie ostateczna kwota i zakres
danego grantu.

3. LGD przekazuje do Zarzadu Wojewodztwa calos¢ dokumentacji z przeprowadzenia
otwartego konkursu naboru wnioskdw o powierzenie grantu wraz z dokumentami
potwierdzajagcymi dokonanie wyboru operacji zgodnie z Wytycznymi nr 5/3/2017
w zakresie monitoringu i ewaluacji strategii rozwoju lokalnego Kkierowanego przez
spoteczno$¢ w ramach Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020.

4. LGD jest zobowigzana sporzadzi¢ szczegdlowe zestawienie przekazywanych
dokumentow z procedury naboru wnioskdw o przyznanie pomocy w zakresie realizacji
projektow grantowych LGD wedlug wzoru, ktory stanowi Zatacznik nr 4 do Wytycznych
nr 6/4/2017 z dnia 2 pazdziernika 2017 r.
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